
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

คูมือการปฏิบัติงานกองชาง 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

จัดทําโดย 
นางชนิดา  ชุติอนันต 

ตําแหนง ผูอํานวยการกองชาง 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

                
  คำนำ 

 
กองชางองคการบริหารสวนตําบลรองกาศ มีหนาท่ีเก่ียวกับงานสำรวจ ออกแบบ การจัดทำขอมูล 

ดานวิศวกรรม การจัดเก็บ  และการทดสอบคุณภาพวัสดุงานออกแบบและเขียนแบบ การตรวจสอบการกอสราง     
งานควบคุมคุมอาคารตามระเบียบกฎหมายงานแผนปฏิบัติงานการกอสรางและซอมบํารุงการควบคุมการ       
กอสราง งานควบคุมอาคารตามระเบียบฎหมายงานแผนปฏิบัติงานการกอสรางและซอมบำรุงการควบคุมการ                                                                                                                                                                                                          
กอสรางและ การซอมบำรุง และงานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของและท่ีไดรับมอบ ไดจัดทําคูมือปฏิบัติงานดานตางๆ 
ภายในกองชางข้ึนเพ่ือใหบุคลากรเพ่ือใหบุคลากรท่ีปฏิบัติงานและไดใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงานรวมกันให
เกิดความถูกตอง และรวดเร็วในการทำงาน 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

สารบัญ 
                                                                                                            หนา 
                       บทนํา 
                  
                  ขอมูลท่ัวไป                                                                              ๑ 
                  ฝายกอสราง                                                                             ๑ 
                  ฝายออกแบบควบคุมอาคาร                                                           ๒   
                  วัตถุประสงค                                                                             ๓ 
                  ขอบเขต                                                                                  ๓ 
                  กรอบแนวความคิด                                                                      ๔ 
                  แผนผังข้ันตอนการดำเนินโครงการ                                                   ๕ 
                  งานสาธารณูปโภค                                                                      ๖ 
                  งานออกแบบและควบคุมอาคาร                                                      ๗ 
                  แผนผังข้ันตอนการขออนุญาตกอสราง,ตอเติม,รื้อถอนอาคาร                    ๘ 
                  งานผังเมือง                                                                              ๙ 
                  แผนผังข้ันตอนการระวังชี้แนว                                                       ๑๐ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บทนํา 
 
ขอมูลท่ัวไป 
   กองชางองคการบริหารสวนตําบลรองกาศ มีหนาท่ีเก่ียวกับงานสำรวจ ออกแบบ การจัดทำขอม ูล 
ดานวิศวกรรมการจัดเก็บและการทดสอบคุณภาพวัสดุงานออกแบบและเขียนแบบการตรวจสอบการก อสราง 
งานควบคุมอาคารตามระเบียบกฎหมาย งานแผนปฏิบัติงานการกอสรางและซอมบำรุงการควบคุมการกอสราง
และการซอมบำรุง และงานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของและท่ีไดรับมอบหมาย แบงสวนราชการภายใน ออกเปน ๒ ฝาย 
ประกอบดวย  

๑. ฝายกอสราง 
- งานกอสราง 
- งานสาธารณูปโภค 

๒. ฝายออกแบบและควบคุมอาคาร 
- งานออกแบบและควบคุมอาคาร 
- งานผังเมือง 

 
๑. ฝายกอสราง  มีหนาท่ีควบคุมดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติงานกอสรางงานในหนาท ี่และงานสาธารณูปโภค ให
เปนไปตามกฎหมาย 
          ๑.๑  งานกอสรางมีหนาท่ีเก่ียวกับ 
                  ๑. งานกอสรางและบูรณะถนน 
                  ๒. งานกอสรางและบูรณะสภาพและโครงการพิเศษ 
                  ๓. งานระบบขอมูลและแผนท่ีเสนทางคมนาคม 
                  ๔. งานประมาณการคาโครงการ 
                  ๕. งานควบคุมกอสรางอาคาร 
                  ๖. งานบริการขอมูลและหลักเกณฑ 
                  ๗. งานสำรวจพ้ืนที 
                  ๘. งานวางผังพัฒนาเมือง 
                  ๙. งานควบคุมทางผังเมือง 
                  ๑๐.งานจัดรูปท่ีดินและฟนฟูเมือง 
                  ๑๑. งานอ่ืนๆท่ีเก่ียวของหรือไดรับมอบหมาย 
         ๑.๒  งานสาธารณูปโภคมีหนาท่ีเก่ียวกับ 
                  ๑. งานดานการกอสรางอาคารถนนและสิ่งติดตั้งอ่ืน ฯลฯ 
                  ๒. งานวางโครงการและควบคุมการกอสราง 
                  ๓. งานซอมบำรุงรักษาอาคารถนน 
                  ๔. งานควบคุมดูแลอาคารสถานท่ี 
                  ๕. งานใหคำปรึกษาแนะนำหรือตรวจสอบเก่ียวกับงานกอสราง 
                  ๖. งานควบคุมพัสดุงานดานโยธา 
                  ๗. งานประมาณราคางานซอมบำรุงรักษา 
                  ๘. งานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของหรือไดรับมอบหมาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒. ฝายออกแบบควบคุมอาคาร  มีหนาท่ีควบคุมดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติงานในหนาท่ีของงานการออกแบบ
ควบคุมอาคาร  วางผังการกอสรางใหถูกตองเปนไปตามกฎหมาย 
          ๒.๑ งานออกแบบควบคุมอาคารมีหนาท่ีความรับผิดชอบเก่ียวกับ 
                  ๑. งานประมาณราคา 
                  ๒. งานควบคุมการกอสราง 
                  ๓. งานบริการขอมูลและหลักเกณฑ 
                  ๔. งานออกแบบ 
                  ๕. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
          ๒.๒ งานผังเมืองมีหนาท่ีความรับผิดชอบเก่ียวกับ 
                  ๑. สำรวจแผนท่ีการกำหนด/การวางผังพัฒนาเมือง งานควบคุมทางผังเมือง 
                  ๒. งานจัดรูปท่ีดินและฟนฟูเมืองกำหนดแนวเขตท่ีสาธารณะเพ่ือขอการครองสิทธิ์ในท ี่สาธารณะ 
การบ ุกรุกท่ีดินในท่ีสาธารณะรวมกับสำนักงานท่ีดินฯ 
                  ๓. งานจัดรูปท่ีดินและฟนฟูเมืองกําหนดแนวเขตท่ีสาธารณะเพ่ือขอการครองสิทธิ์ สาธารณะ 
การบุกรุกท่ีดินใหเปนท่ีสาธารณะ ดูแลตรวจสอบท่ีสาธารณะ สิ่งสาธารณูปการถนนทอระบายน้ําเชน 
                  ๔. การตรวจสอบการขอใช ท่ีสาธารณะการครองสิทธิ์ ใน ท่ีสาธารขออนุญาตเชื่อทาง 
สาธารณะการดำเนินคดีกับผูบุกรุกท่ีสาธารณะการดูแลตรวจสอบรักษาท่ีสาธารณะ/สิ่งสาธารณูปก ถนน ทางเทา 
คันดิน สะพาน ทอระบายน้ํา  
                  ๕. งานสำรวจออกแบบเขียนแบบตางๆ งานการกอสราง โดยไดรับอนุญาตตาม พ.ร.บ.                        
ควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ แกไขเพ่ิมเติมฯ ตลอดจนกฎหมายอ่ืนๆ 
                  ๖. งานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



วัตถุประสงค 
 การจั ดทำ คู มื อ กา รปฏิ บั ติ ง านของกอ งช า ง เป น เ ค รื่ อ ง มื อ ท่ี ส ำ คัญอย า งยิ่ ง ใ น กา ร ทา ง 
หัวหนางานและปฏิบัติงาน ซ่ึงเปนการจัดทำรายละเอียดของการทำงานในหนวยงายางเปนระบบและนั้นๆ อยาง
ครบถวน สามารถนำไปใชประโยชนไดหลายประการ เชน การสอนงาน การตรวจสอบการทำงาน การควบคุม 
งาน การติดตามงาน และการประเมินผลการปฏิบัติงาน ท้ังนี้ องคการบริหารสวนตําบลรองกาศมีวัตถุประสงค 
ดังนี้ 
          ๑. เพ่ือใหขาราชการและพนักงานจางตามภารกิจกองชางมีคู มือการปฏิบัติงานท่ีชัดเจนเปนลายลักษณ 
อักษร ซ่ึงแสดงรายละเอียดข้ันตอนการปฏิบัติงานของกิจกรรม/กระบวนการตางๆของกองชาง 
          ๒. เพ่ือเปนการสรางมาตราฐานการปฏิบัติงานซ่ึงจะชวยใหงานกองชางไดมาตรฐานเปนไปตามเปาหมาย
ไดผลผลิตหรือการบริการท่ีมีคุณภาพรวดเร็วทันตามกำหนดเวลามีการทำงานอยางปลอดภัยบรรลุขอกําหนดท่ี
สําคัญของกระบวนการ 
 
ขอบเขต 
 การจัดทําคูมือการปฏิบัติงานกองชางประกอบดวยภารกิจท่ีปฏิบัติและหนาท่ีรับผิดชอบตางๆภายในกอง
ชางเก่ียวกับงานควบคุมอาคารขอบเขตเมืองคูการปฏิบัติงานของกองชางนี้เพ่ือใหผูปฏิบัติงานสามารถใชเปนคูมือ
การทํางานใหบรรลุเปาหมาย ปฏิบัติงานไดถูกตอง รวดเร็ว และมีประส ิทธิภาพเปนไปตามแนวทางเดียวกัน 
 
กรอบแนวคิด 
 องคการบริหารสวนตําบลรองกาศเปนหนวยงานราชการสวนทองถ่ินขนาดเล็ก  มีประชาชนอาศัยอยู
หนาแนนพอสมควร  เปนศูนยกลางความเจริญท้ังดานการเกษตร เศรษฐกิจสังคม กองชางองคการบริหารสวน
ตําบลรองกาศ เปนหนวยงานท่ีใหการบริการทุกดาน งานควบคุมอาคารผูบริหารองคการบริหารสวนตําบลรอง
กาศ มีนโยบายตองการพัฒนาใหตําบลรองกาศ ท่ีนาอยู มีสาธารณูปโภคครบถวนสมบูรณ มีสภาพแวดลอมท่ี
สะอาดมีระเบียบเรียบรอยสวยงาม ประชาชนไดรับความสะดวก มีคุณภาพชีวต ซ่ึงรวมถึงการบริการท่ีดี 
เปนองคกรท่ีมีการบริหารจัดการท่ีดีท่ีสุดงานการ  เพ่ือเจาหนาท่ีจะไดใชเปนคูมือในการปฏิบัติงานไดอยางถูกตอง 
ใหประชาชนมีความพึงพอใจและมีประสิทธิภาพเปนมาตรฐานเดียวกัน ดังนี้ 
 

ผูรับบริการ ความตองการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนและผูประกอบการในพ้ืนท่ี อบต.รองกาศ ไดรับความสะดวก รวดเร็ว ในการรับบรกิาร 

ผูมีสวนไดสวนเสีย ความตองการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนและผูประกอบการในพ้ืนท่ี อบต.รองกาศ ประชาชนและผูประกอบการไดรับความพึงพอใจใน

การรับบริการ 
องคการบริหารสวนตําบลรองกาศ องคการบริหารสวนตําบลรองกาศ สามารถจัดเก็บ 

คาธรรมเนียม สามารถควบคุม ตรวจสอบและทราบ
จํานวนสิ่งปลูกสราง 

 
 
คําจํากัดความ 

- กองชางคือ สวนราชการในองคการบริหารสวนตําบล 
- นายกองคการบริหารสวนตําบลรองกาศ คือ เจาพนักงานทองถ่ิน ตามกฎหมายควบคุมอาคาร 
- ปลัดองคการบริหารสวนตคือ ผูตรวจสอบการปฏิบัติงานใหเปนไปตามกฎหมายท่ีเก่ียวของ กับ

งานควบคุมอาคาร 
- ผูอํานวยการกองชางคือ ผูกํากับดูแลการปฏิบัติงานใหเปนไปตามกฎหมายท่ีเก่ียวของกับงาน

ควบคุมอาคาร 
 
 
 
 



 
โครงสรางของกองชางองคการบริหารสวนตําบลรองกาศ 

 

 
๑.ศึกษารายละเอียดโครงการท่ีผานการพิจารณาอนุมัติงบประมาณประเภทตางๆ 
๒.จัดทําประมาณราคากลาง โดยศึกษาราคาวัสดุกอสรางท่ีใกลเคียงกับปจจุบันมากท่ีสุด 
๓.นายชางโยธาตรวจทานและเสนอผูอํานวยการกองชางตรวจสอบรายละเอียดใบประมาณราคาและแบบแปลน 
๔.เสนอองคการบริหารสวนตําบลรองกาศและ นายกองคการบริหารสวนตําบลรองกาศ พิจารณาและลงนาม
อนุมัติดําเนินโครงการ 
 

 
 
 
 

กองชาง

นักบริหารงานชาง

ฝายกองชาง

- งานกอสราง

- งานสาธารณูปโภค

๑.นางชนิดา ชุติอนันต

ผูอํานวยการกองชาง

๒.นายกษิดิส ชัยภิวงศ

นายชางโยธาชํานาญงาน

๓.นายกิตติพงศ สันปาเปา

ผูชวยนายชางสํารวจ

๔.นายบุญภพ  เหมืองหมอ

ผูชวยนายชางโยธา

งานธุรการ

- งานกอสราง

- งานสาธารณูปโภค

๑.นางชนิดา ชุติอนันต

ผูอํานวยการกองชาง

๒.นายกษิดิส ชัยภิวงศ

นายชางโยธาชํานาญงาน

๓.นายกิตติพงศ สันปาเปา

ผูชวยนายชางสํารวจ

๔.น.ส.แคทลิยา ธีรรัศมีวงษ

ผูชวยเจาหนาท่ีธุรการ

ฝายออกแบบและควบคุมอาคาร

- งานออกแบบและควบคุม    

อาคาร

- งานผังเมือง

1.นางชนิดา ชุติอนันต    

ผูอํานวยการกองชาง 

2.นายกษิดิส ชัยภิวงศ

นายชางโยธาชํานาญงาน

3.นายกิตติพงศ สันปาเปา

ผูชวยนายชางสํารวจ

4.นายบุญภพ  เหมืองหมอ

ผูชวยนายชางโยธา



ศึกษารายละเอียดโครงการ 
 

นายชางโยธา จัดทําประมาณราคา 
กอสรางพรอมแบบแปลนการกอสราง 

ผูอํานวยการกองชาง ตรวจทาน 

ผูอํานวยการกองชาง ตรวจสอบ 

ไมถูกตอง ถูกตอง 

แกไขและเสนอพิจารณาใหม เสนอปลัดองคการบริหารสวน
ตําบลรองกาศและ นายกองคการ
บริหารสวนตําบลรองกาศ   
พิจารณาและลงนามอนุมัติ
ดําเนินการ 

 
 

แผนผังข้ันตอนการดําเนินโครงการ 
 

  
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
           
         
 
 
 
 
 
 
        
                  
 
 
 
 

 
 

คัดลอกสําเนาเอกสารประมาณราคา พรอม 
แบบแปลนกอสราง ใหกองคลังดําเนิน 

จัดซ้ือจัดจางตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย 



 
แผนผังข้ันตอน (ตอ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ชางผูควบคุมงานลงพ้ืนท่ีกอสราง เพ่ือควบคุมการ 
ปฏิบัติงานของผูรับจางใหเปนไปตามแบบแปลนท่ี 

กําหนดพรอมท้ังจัดทําบันทึกการควบคุมงานทุกวัน 

รายงานปญหาและอุปสรรคใหผูบังคับบัญชาทราบ 

รายงานผลการดําเนินโครงการให ปลัดองคการบริหารสวนตําบลรองกาศ 
/นายกองคการบริหารสวนตําบลรองกาศ ทราบ เม่ือโครงการกอสรางแลวเสร็จ 

สรุปผลการดําเนินโครงการกอสรางรายไตรมาส รายงานปลัดองคการบริหาร
สวนตําบลรองกาศ/นายกองคการบริหารสวนตําบลรองกาศ ทราบ 



งานสาธารณูปโภค 
- งานประสานสาธารณูปโภค 
- งานไฟฟาสาธารณะ 
- งานระบายน้าํ 
- งานการบํารุงรักษาคูคลอง ทอระบายน้ํา 
- งานสํารวจพ้ืนท่ีเพ่ือจัดทําแผนท่ีและโครงการปองกันน้ําทวมขังแผนบํารุงรักษาคูคลองสาธารณะ การแกไข
เรื่อง รองเรียนเก่ียวกับปญหาน้ําทวมขัง การระบายน้ําและจัดตั้งงบประมาณขุดลอกคูคลอง คูน้ํา 
- งานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของหรือไดรับมอบหมาย 
 

ผูรับบริการ ความตองการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนในพ้ืนท่ี อบต.รองกาศ หนวยงานราชการ มีระบบสาธารณูปโภคอยางสมบูรณ 

ผูมีสวนไดสวนเสีย ความตองการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนในพ้ืนท่ี อบต.รองกาศ หนวยงานราชการ ระบบสาธารณูปโภคอยางสมบูรณ 

 
ข้ันตอนการดําเนินงานติดตั้ง/ซอมแซมโคมไฟฟาสาธารณะ 
- กรอกแบบคํารอง ณ ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลรองกาศหรือท่ีทําการผูใหญบาน/สมาชิกสภา อบต. 
- สงคํารอง ณ ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลรองกาศ 
- เจาพนักงานธุรการลงรับเรื่อง และเสนอตอปลัด อบต., นายก อบต. พิจารณาอนุมัติ 
- ดําเนินการตามคํารองขอท่ีผานการพิจารณาอนุมัติเรียบรอยแลว 
 
๓. งานออกแบบและควบคุมอาคาร 
- งานประมาณราคา 
- งานควบคุมการกอสรางอาคาร 
- งานออกแบบและบริการขอมูล 
- งานออกแบบ งานกอสรางท่ีมีผูยื่นขออนุญาตกอสรางอาคารทุกประเภทท่ีไดรับอนุญาต จากเจาพนักงาน
ทองถ่ิน ใหกอสรตางถูกตองมแบบท่ีรับอนุญาตการประมาณราคา รวมพิจารณากําหนด วางแผนงาน
งบประมาณ 
- งานอ่ืนท่ีเก่ียวของท่ีไดรับมอบหมาย 
 

ผูบริหาร ความตองการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนในพ้ืนท่ีอบต.รองกาศ หนวยงานราชการ ความถูกตอง รวดเร็ว 

ผูมีสวนไดสวนเสีย ความตองการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนในพ้ืนท่ีอบต.รองกาศ หนวยงานราชการ ความถูกตอง รวดเร็ว 

 
ข้ันตอนการดําเนินงานขออนุญาตกอสราง/ตอเติม/รื้อถอนอาคาร 
๑. ผูยื่นคํารอง ขอรับแบบฟอรมการยื่นคํารองได ณ ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลรองกาศ 
๒. ผูยื่นคํารองนําแบบคขออนุญาตกอสราง/ตอเติม/รื้อถอนอาคารารอง(แบบ ข.1)พรอมหลักฐานยื่นตอเจา
พนักงานกองชางองคการบริหารสวนตําบลรองกาศ เพ่ือจัดทําหนังสืออนุญาตกอสรางอาคาร(อ.๑) 
 



หลักฐาน 
           - สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน               ๑ ฉบับ 

- สําเนาทะเบียนบาน                            ๑ ฉบับ 
- สําเนาโฉนดท่ีดิน หรือเอกสารสิทธิ์           ๑ ฉบับ 

 
๓. เจาพนักงานธุรการเสนอนายก อบต.รองกาศ ลงนาม (กรณีนายกอบต.รองกาศ ไมอยูประจําสํานักงาน หรือ
ติดภารกิจ ใชระยะเวลาประมาณ ๑ - ๔ วัน  
๔. ติดตอผูยื่นคํารองมารับหนังสืออนุญาตกอสราง/ตอเติม/รื้อถอนอาคาร 
 
 

แผนผังข้ันตอนการขออนุญาตกอสราง ตอเติม รื้อถอนอาคาร 
 

 
 
 
๔.งานผังเมือง 
- งานสํารวจและแผนท่ี 
- งานวางผังพัฒนาเมือง 
- งานควบคุมทางผังเมือง 
- งานจัดรูปท่ีดินและฟนฟูเมืองกําหนดแนวเขตท่ีสาธารณะเพ่ือการขอครอบครองสิทธิ์ในท่ีการบุกรุกท่ีดินให
เปนท่ีสาธารณะ ดูแลตรวจสอบท่ีสาธารณะสิ่งสาธารณูปการ เชน ถนน ทางเทา สะพาน ทอระบายน้ํา 
- งานอ่ืนท่ีเก่ียวของหรือไดรับมอบหมาย 

ผูยื่นคํารองกรอกแบบคํารอง  ขออนุญาติกอสราง /

ตอเติม/รื้อถอนอาคาร

ผูยื่นคํารอง ยื่นเอกสารหลักฐานไดท่ี กองชาง อบต.รองกาศ

เจาพนักงานธุรการกองชาง จัดทําหนังสืออนุญาตกอสราง/ตอ
เติม/รื้อถอนอาคาร

นายก อบต. ลงนาม

แจงผูยื่นคํารองมารับหนังสืออนุญาตกอสรางตอเติม/รือ้ถอนอาคาร



ผูรับบรกิาร ความตองการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนในพ้ืนท่ีตําบลรองกาศ  หนวยงานราชการ
ในตําบลรองกาศ 

มีท่ีทํากินและท่ีอยูอาศัยมีขอบเขตพ้ืนท่ีชัดเจน 

ผูมีสวนไดสวนเสีย ความตองการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนในพ้ืนท่ีตําบลรองกาศ   หนวยงานราชการ
ในตําบลรองกาศ 

มีท่ีดินทํากินและท่ีอยูอาศัย 

 
ระเบียบ/กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 
- พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. ๒๕๓๗ แกไขเพ่ิมเติมถึงฉบับท่ี.ศ.๖ พ.ศ.
๒๕๕๒ มาตรา ๒๓ 
 
ข้ันตอนการดําเนินงานการช้ีระวังแนวเขต/การรับรองแนวเขต 
  ๑.เจาของท่ีดินติดตอเพ่ือขอรังวัดท่ีดิน 
  ๒.เจาพนักงานท่ีดินจังหวัดแพร สาขาสูงเมน 
  ๓.นายกเทศมนตรีมอบอํานาจเจาหนาท่ีกองชางดําเนินการตรวจสอบขอเท็จจริง  
  ๔.กรณีไมม่ีการุกลาท่ีสาธารณประโยชน เจาพนักงานทองถ่ินหรือผูรับมอบอํานาจ  
  ลงนามรับรอง 
  ๕.กรณีมีการรุกลาท่ีสาธารณประโยชนความรวมมือไปยังสประสานความรวมมือไปยัง 
  สํานักงานท่ีดินจังหวัดแพร สาขาสูงเมน ทราบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนผังข้ันตอนการช้ีระวังแนวเขต/การรับรองแนวเขต 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เจา้พนกังานท่ีดินจงัหวดัแพร่ สาขาสูงเม่น 
ทราบ  แจง้เร่ืองมายงั อบต.ร่องกาศ 

เจา้หนา้ท่ีกองช่าง (ผูรั้บมอบอาํนาจจากนายก อบต.) 
      ตรวจสอบขอ้เทจ็จริงตามคาํร้อง 

ลงนามรบัรอง รายงานอาํเภอสูงเม่น 

รายงานนายก อบต. ทราบ 



 

 

คูมือการปฏบิัติงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

กองชาง 
องคการบริหารสวนตําบลรองกาศ 

อําเภอสูงเมน  จังหวัดแพร 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 


